
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

คูมือการปฏิบัติงานกองชาง 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

จัดทําโดย 
นางชนิดา  ชุติอนันต 

ตําแหนง ผูอํานวยการกองชาง 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

                
  คำนำ 

 
กองชางองคการบริหารสวนตําบลรองกาศ มีหนาท่ีเก่ียวกับงานสำรวจ ออกแบบ การจัดทำขอมูล 

ดานวิศวกรรม การจัดเก็บ  และการทดสอบคุณภาพวัสดุงานออกแบบและเขียนแบบ การตรวจสอบการกอสราง     
งานควบคุมคุมอาคารตามระเบียบกฎหมายงานแผนปฏิบัติงานการกอสรางและซอมบํารุงการควบคุมการ       
กอสราง งานควบคุมอาคารตามระเบียบฎหมายงานแผนปฏิบัติงานการกอสรางและซอมบำรุงการควบคุมการ                                                                                                                                                                                                          
กอสรางและ การซอมบำรุง และงานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของและท่ีไดรับมอบ ไดจัดทําคูมือปฏิบัติงานดานตางๆ 
ภายในกองชางข้ึนเพ่ือใหบุคลากรเพ่ือใหบุคลากรท่ีปฏิบัติงานและไดใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงานรวมกันให
เกิดความถูกตอง และรวดเร็วในการทำงาน 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

สารบัญ 
                                                                                                            หนา 
                       บทนํา 
                  
                  ขอมูลท่ัวไป                                                                              ๑ 
                  ฝายกอสราง                                                                             ๑ 
                  ฝายออกแบบควบคุมอาคาร                                                           ๒   
                  วัตถุประสงค                                                                             ๓ 
                  ขอบเขต                                                                                  ๓ 
                  กรอบแนวความคิด                                                                      ๔ 
                  แผนผังข้ันตอนการดำเนินโครงการ                                                   ๕ 
                  งานสาธารณูปโภค                                                                      ๖ 
                  งานออกแบบและควบคุมอาคาร                                                      ๗ 
                  แผนผังข้ันตอนการขออนุญาตกอสราง,ตอเติม,รื้อถอนอาคาร                    ๘ 
                  งานผังเมือง                                                                              ๙ 
                  แผนผังข้ันตอนการระวังชี้แนว                                                       ๑๐ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บทนํา 
 
ขอมูลท่ัวไป 
   กองชางองคการบริหารสวนตําบลรองกาศ มีหนาท่ีเก่ียวกับงานสำรวจ ออกแบบ การจัดทำขอม ูล 
ดานวิศวกรรมการจัดเก็บและการทดสอบคุณภาพวัสดุงานออกแบบและเขียนแบบการตรวจสอบการก อสราง 
งานควบคุมอาคารตามระเบียบกฎหมาย งานแผนปฏิบัติงานการกอสรางและซอมบำรุงการควบคุมการกอสราง
และการซอมบำรุง และงานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของและท่ีไดรับมอบหมาย แบงสวนราชการภายใน ออกเปน ๒ ฝาย 
ประกอบดวย  

๑. ฝายกอสราง 
- งานกอสราง 
- งานสาธารณูปโภค 

๒. ฝายออกแบบและควบคุมอาคาร 
- งานออกแบบและควบคุมอาคาร 
- งานผังเมือง 

 
๑. ฝายกอสราง  มีหนาท่ีควบคุมดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติงานกอสรางงานในหนาท ี่และงานสาธารณูปโภค ให
เปนไปตามกฎหมาย 
          ๑.๑  งานกอสรางมีหนาท่ีเก่ียวกับ 
                  ๑. งานกอสรางและบูรณะถนน 
                  ๒. งานกอสรางและบูรณะสภาพและโครงการพิเศษ 
                  ๓. งานระบบขอมูลและแผนท่ีเสนทางคมนาคม 
                  ๔. งานประมาณการคาโครงการ 
                  ๕. งานควบคุมกอสรางอาคาร 
                  ๖. งานบริการขอมูลและหลักเกณฑ 
                  ๗. งานสำรวจพ้ืนที 
                  ๘. งานวางผังพัฒนาเมือง 
                  ๙. งานควบคุมทางผังเมือง 
                  ๑๐.งานจัดรูปท่ีดินและฟนฟูเมือง 
                  ๑๑. งานอ่ืนๆท่ีเก่ียวของหรือไดรับมอบหมาย 
         ๑.๒  งานสาธารณูปโภคมีหนาท่ีเก่ียวกับ 
                  ๑. งานดานการกอสรางอาคารถนนและสิ่งติดตั้งอ่ืน ฯลฯ 
                  ๒. งานวางโครงการและควบคุมการกอสราง 
                  ๓. งานซอมบำรุงรักษาอาคารถนน 
                  ๔. งานควบคุมดูแลอาคารสถานท่ี 
                  ๕. งานใหคำปรึกษาแนะนำหรือตรวจสอบเก่ียวกับงานกอสราง 
                  ๖. งานควบคุมพัสดุงานดานโยธา 
                  ๗. งานประมาณราคางานซอมบำรุงรักษา 
                  ๘. งานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของหรือไดรับมอบหมาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒. ฝายออกแบบควบคุมอาคาร  มีหนาท่ีควบคุมดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติงานในหนาท่ีของงานการออกแบบ
ควบคุมอาคาร  วางผังการกอสรางใหถูกตองเปนไปตามกฎหมาย 
          ๒.๑ งานออกแบบควบคุมอาคารมีหนาท่ีความรับผิดชอบเก่ียวกับ 
                  ๑. งานประมาณราคา 
                  ๒. งานควบคุมการกอสราง 
                  ๓. งานบริการขอมูลและหลักเกณฑ 
                  ๔. งานออกแบบ 
                  ๕. ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
          ๒.๒ งานผังเมืองมีหนาท่ีความรับผิดชอบเก่ียวกับ 
                  ๑. สำรวจแผนท่ีการกำหนด/การวางผังพัฒนาเมือง งานควบคุมทางผังเมือง 
                  ๒. งานจัดรูปท่ีดินและฟนฟูเมืองกำหนดแนวเขตท่ีสาธารณะเพ่ือขอการครองสิทธิ์ในท ี่สาธารณะ 
การบ ุกรุกท่ีดินในท่ีสาธารณะรวมกับสำนักงานท่ีดินฯ 
                  ๓. งานจัดรูปท่ีดินและฟนฟูเมืองกําหนดแนวเขตท่ีสาธารณะเพ่ือขอการครองสิทธิ์ สาธารณะ 
การบุกรุกท่ีดินใหเปนท่ีสาธารณะ ดูแลตรวจสอบท่ีสาธารณะ สิ่งสาธารณูปการถนนทอระบายน้ําเชน 
                  ๔. การตรวจสอบการขอใช ท่ีสาธารณะการครองสิทธิ์ ใน ท่ีสาธารขออนุญาตเชื่อทาง 
สาธารณะการดำเนินคดีกับผูบุกรุกท่ีสาธารณะการดูแลตรวจสอบรักษาท่ีสาธารณะ/สิ่งสาธารณูปก ถนน ทางเทา 
คันดิน สะพาน ทอระบายน้ํา  
                  ๕. งานสำรวจออกแบบเขียนแบบตางๆ งานการกอสราง โดยไดรับอนุญาตตาม พ.ร.บ.                        
ควบคุมอาคาร พ.ศ.๒๕๒๒ แกไขเพ่ิมเติมฯ ตลอดจนกฎหมายอ่ืนๆ 
                  ๖. งานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



วัตถุประสงค 
 การจั ดทำ คู มื อ กา รปฏิ บั ติ ง านของกอ งช า ง เป น เ ค รื่ อ ง มื อ ท่ี ส ำ คัญอย า งยิ่ ง ใ น กา ร ทา ง 
หัวหนางานและปฏิบัติงาน ซ่ึงเปนการจัดทำรายละเอียดของการทำงานในหนวยงายางเปนระบบและนั้นๆ อยาง
ครบถวน สามารถนำไปใชประโยชนไดหลายประการ เชน การสอนงาน การตรวจสอบการทำงาน การควบคุม 
งาน การติดตามงาน และการประเมินผลการปฏิบัติงาน ท้ังนี้ องคการบริหารสวนตําบลรองกาศมีวัตถุประสงค 
ดังนี้ 
          ๑. เพ่ือใหขาราชการและพนักงานจางตามภารกิจกองชางมีคู มือการปฏิบัติงานท่ีชัดเจนเปนลายลักษณ 
อักษร ซ่ึงแสดงรายละเอียดข้ันตอนการปฏิบัติงานของกิจกรรม/กระบวนการตางๆของกองชาง 
          ๒. เพ่ือเปนการสรางมาตราฐานการปฏิบัติงานซ่ึงจะชวยใหงานกองชางไดมาตรฐานเปนไปตามเปาหมาย
ไดผลผลิตหรือการบริการท่ีมีคุณภาพรวดเร็วทันตามกำหนดเวลามีการทำงานอยางปลอดภัยบรรลุขอกําหนดท่ี
สําคัญของกระบวนการ 
 
ขอบเขต 
 การจัดทําคูมือการปฏิบัติงานกองชางประกอบดวยภารกิจท่ีปฏิบัติและหนาท่ีรับผิดชอบตางๆภายในกอง
ชางเก่ียวกับงานควบคุมอาคารขอบเขตเมืองคูการปฏิบัติงานของกองชางนี้เพ่ือใหผูปฏิบัติงานสามารถใชเปนคูมือ
การทํางานใหบรรลุเปาหมาย ปฏิบัติงานไดถูกตอง รวดเร็ว และมีประส ิทธิภาพเปนไปตามแนวทางเดียวกัน 
 
กรอบแนวคิด 
 องคการบริหารสวนตําบลรองกาศเปนหนวยงานราชการสวนทองถ่ินขนาดเล็ก  มีประชาชนอาศัยอยู
หนาแนนพอสมควร  เปนศูนยกลางความเจริญท้ังดานการเกษตร เศรษฐกิจสังคม กองชางองคการบริหารสวน
ตําบลรองกาศ เปนหนวยงานท่ีใหการบริการทุกดาน งานควบคุมอาคารผูบริหารองคการบริหารสวนตําบลรอง
กาศ มีนโยบายตองการพัฒนาใหตําบลรองกาศ ท่ีนาอยู มีสาธารณูปโภคครบถวนสมบูรณ มีสภาพแวดลอมท่ี
สะอาดมีระเบียบเรียบรอยสวยงาม ประชาชนไดรับความสะดวก มีคุณภาพชีวต ซ่ึงรวมถึงการบริการท่ีดี 
เปนองคกรท่ีมีการบริหารจัดการท่ีดีท่ีสุดงานการ  เพ่ือเจาหนาท่ีจะไดใชเปนคูมือในการปฏิบัติงานไดอยางถูกตอง 
ใหประชาชนมีความพึงพอใจและมีประสิทธิภาพเปนมาตรฐานเดียวกัน ดังนี้ 
 

ผูรับบริการ ความตองการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนและผูประกอบการในพ้ืนท่ี อบต.รองกาศ ไดรับความสะดวก รวดเร็ว ในการรับบรกิาร 

ผูมีสวนไดสวนเสีย ความตองการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนและผูประกอบการในพ้ืนท่ี อบต.รองกาศ ประชาชนและผูประกอบการไดรับความพึงพอใจใน

การรับบริการ 
องคการบริหารสวนตําบลรองกาศ องคการบริหารสวนตําบลรองกาศ สามารถจัดเก็บ 

คาธรรมเนียม สามารถควบคุม ตรวจสอบและทราบ
จํานวนสิ่งปลูกสราง 

 
 
คําจํากัดความ 

- กองชางคือ สวนราชการในองคการบริหารสวนตําบล 
- นายกองคการบริหารสวนตําบลรองกาศ คือ เจาพนักงานทองถ่ิน ตามกฎหมายควบคุมอาคาร 
- ปลัดองคการบริหารสวนตคือ ผูตรวจสอบการปฏิบัติงานใหเปนไปตามกฎหมายท่ีเก่ียวของ กับ

งานควบคุมอาคาร 
- ผูอํานวยการกองชางคือ ผูกํากับดูแลการปฏิบัติงานใหเปนไปตามกฎหมายท่ีเก่ียวของกับงาน

ควบคุมอาคาร 
 
 
 
 



 
โครงสรางของกองชางองคการบริหารสวนตําบลรองกาศ 

 

 
๑.ศึกษารายละเอียดโครงการท่ีผานการพิจารณาอนุมัติงบประมาณประเภทตางๆ 
๒.จัดทําประมาณราคากลาง โดยศึกษาราคาวัสดุกอสรางท่ีใกลเคียงกับปจจุบันมากท่ีสุด 
๓.นายชางโยธาตรวจทานและเสนอผูอํานวยการกองชางตรวจสอบรายละเอียดใบประมาณราคาและแบบแปลน 
๔.เสนอองคการบริหารสวนตําบลรองกาศและ นายกองคการบริหารสวนตําบลรองกาศ พิจารณาและลงนาม
อนุมัติดําเนินโครงการ 
 

 
 
 
 

กองชาง

นักบริหารงานชาง

ฝายกองชาง

- งานกอสราง

- งานสาธารณูปโภค

๑.นางชนิดา ชุติอนันต

ผูอํานวยการกองชาง

๒.นายกษิดิส ชัยภิวงศ

นายชางโยธาชํานาญงาน

๓.นายกิตติพงศ สันปาเปา

ผูชวยนายชางสํารวจ

๔.นายบุญภพ  เหมืองหมอ

ผูชวยนายชางโยธา

งานธุรการ

- งานกอสราง

- งานสาธารณูปโภค

๑.นางชนิดา ชุติอนันต

ผูอํานวยการกองชาง

๒.นายกษิดิส ชัยภิวงศ

นายชางโยธาชํานาญงาน

๓.นายกิตติพงศ สันปาเปา

ผูชวยนายชางสํารวจ

๔.น.ส.แคทลิยา ธีรรัศมีวงษ

ผูชวยเจาหนาท่ีธุรการ

ฝายออกแบบและควบคุมอาคาร

- งานออกแบบและควบคุม    

อาคาร

- งานผังเมือง

1.นางชนิดา ชุติอนันต    

ผูอํานวยการกองชาง 

2.นายกษิดิส ชัยภิวงศ

นายชางโยธาชํานาญงาน

3.นายกิตติพงศ สันปาเปา

ผูชวยนายชางสํารวจ

4.นายบุญภพ  เหมืองหมอ

ผูชวยนายชางโยธา



ศึกษารายละเอียดโครงการ 
 

นายชางโยธา จัดทําประมาณราคา 
กอสรางพรอมแบบแปลนการกอสราง 

ผูอํานวยการกองชาง ตรวจทาน 

ผูอํานวยการกองชาง ตรวจสอบ 

ไมถูกตอง ถูกตอง 

แกไขและเสนอพิจารณาใหม เสนอปลัดองคการบริหารสวน
ตําบลรองกาศและ นายกองคการ
บริหารสวนตําบลรองกาศ   
พิจารณาและลงนามอนุมัติ
ดําเนินการ 

 
 

แผนผังข้ันตอนการดําเนินโครงการ 
 

  
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
           
         
 
 
 
 
 
 
        
                  
 
 
 
 

 
 

คัดลอกสําเนาเอกสารประมาณราคา พรอม 
แบบแปลนกอสราง ใหกองคลังดําเนิน 

จัดซ้ือจัดจางตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย 



 
แผนผังข้ันตอน (ตอ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ชางผูควบคุมงานลงพ้ืนท่ีกอสราง เพ่ือควบคุมการ 
ปฏิบัติงานของผูรับจางใหเปนไปตามแบบแปลนท่ี 

กําหนดพรอมท้ังจัดทําบันทึกการควบคุมงานทุกวัน 

รายงานปญหาและอุปสรรคใหผูบังคับบัญชาทราบ 

รายงานผลการดําเนินโครงการให ปลัดองคการบริหารสวนตําบลรองกาศ 
/นายกองคการบริหารสวนตําบลรองกาศ ทราบ เม่ือโครงการกอสรางแลวเสร็จ 

สรุปผลการดําเนินโครงการกอสรางรายไตรมาส รายงานปลัดองคการบริหาร
สวนตําบลรองกาศ/นายกองคการบริหารสวนตําบลรองกาศ ทราบ 



งานสาธารณูปโภค 
- งานประสานสาธารณูปโภค 
- งานไฟฟาสาธารณะ 
- งานระบายน้าํ 
- งานการบํารุงรักษาคูคลอง ทอระบายน้ํา 
- งานสํารวจพ้ืนท่ีเพ่ือจัดทําแผนท่ีและโครงการปองกันน้ําทวมขังแผนบํารุงรักษาคูคลองสาธารณะ การแกไข
เรื่อง รองเรียนเก่ียวกับปญหาน้ําทวมขัง การระบายน้ําและจัดตั้งงบประมาณขุดลอกคูคลอง คูน้ํา 
- งานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของหรือไดรับมอบหมาย 
 

ผูรับบริการ ความตองการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนในพ้ืนท่ี อบต.รองกาศ หนวยงานราชการ มีระบบสาธารณูปโภคอยางสมบูรณ 

ผูมีสวนไดสวนเสีย ความตองการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนในพ้ืนท่ี อบต.รองกาศ หนวยงานราชการ ระบบสาธารณูปโภคอยางสมบูรณ 

 
ข้ันตอนการดําเนินงานติดตั้ง/ซอมแซมโคมไฟฟาสาธารณะ 
- กรอกแบบคํารอง ณ ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลรองกาศหรือท่ีทําการผูใหญบาน/สมาชิกสภา อบต. 
- สงคํารอง ณ ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลรองกาศ 
- เจาพนักงานธุรการลงรับเรื่อง และเสนอตอปลัด อบต., นายก อบต. พิจารณาอนุมัติ 
- ดําเนินการตามคํารองขอท่ีผานการพิจารณาอนุมัติเรียบรอยแลว 
 
๓. งานออกแบบและควบคุมอาคาร 
- งานประมาณราคา 
- งานควบคุมการกอสรางอาคาร 
- งานออกแบบและบริการขอมูล 
- งานออกแบบ งานกอสรางท่ีมีผูยื่นขออนุญาตกอสรางอาคารทุกประเภทท่ีไดรับอนุญาต จากเจาพนักงาน
ทองถ่ิน ใหกอสรตางถูกตองมแบบท่ีรับอนุญาตการประมาณราคา รวมพิจารณากําหนด วางแผนงาน
งบประมาณ 
- งานอ่ืนท่ีเก่ียวของท่ีไดรับมอบหมาย 
 

ผูบริหาร ความตองการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนในพ้ืนท่ีอบต.รองกาศ หนวยงานราชการ ความถูกตอง รวดเร็ว 

ผูมีสวนไดสวนเสีย ความตองการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนในพ้ืนท่ีอบต.รองกาศ หนวยงานราชการ ความถูกตอง รวดเร็ว 

 
ข้ันตอนการดําเนินงานขออนุญาตกอสราง/ตอเติม/รื้อถอนอาคาร 
๑. ผูยื่นคํารอง ขอรับแบบฟอรมการยื่นคํารองได ณ ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลรองกาศ 
๒. ผูยื่นคํารองนําแบบคขออนุญาตกอสราง/ตอเติม/รื้อถอนอาคารารอง(แบบ ข.1)พรอมหลักฐานยื่นตอเจา
พนักงานกองชางองคการบริหารสวนตําบลรองกาศ เพ่ือจัดทําหนังสืออนุญาตกอสรางอาคาร(อ.๑) 
 



หลักฐาน 
           - สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน               ๑ ฉบับ 

- สําเนาทะเบียนบาน                            ๑ ฉบับ 
- สําเนาโฉนดท่ีดิน หรือเอกสารสิทธิ์           ๑ ฉบับ 

 
๓. เจาพนักงานธุรการเสนอนายก อบต.รองกาศ ลงนาม (กรณีนายกอบต.รองกาศ ไมอยูประจําสํานักงาน หรือ
ติดภารกิจ ใชระยะเวลาประมาณ ๑ - ๔ วัน  
๔. ติดตอผูยื่นคํารองมารับหนังสืออนุญาตกอสราง/ตอเติม/รื้อถอนอาคาร 
 
 

แผนผังข้ันตอนการขออนุญาตกอสราง ตอเติม รื้อถอนอาคาร 
 

 
 
 
๔.งานผังเมือง 
- งานสํารวจและแผนท่ี 
- งานวางผังพัฒนาเมือง 
- งานควบคุมทางผังเมือง 
- งานจัดรูปท่ีดินและฟนฟูเมืองกําหนดแนวเขตท่ีสาธารณะเพ่ือการขอครอบครองสิทธิ์ในท่ีการบุกรุกท่ีดินให
เปนท่ีสาธารณะ ดูแลตรวจสอบท่ีสาธารณะสิ่งสาธารณูปการ เชน ถนน ทางเทา สะพาน ทอระบายน้ํา 
- งานอ่ืนท่ีเก่ียวของหรือไดรับมอบหมาย 

ผูยื่นคํารองกรอกแบบคํารอง  ขออนุญาติกอสราง /

ตอเติม/รื้อถอนอาคาร

ผูยื่นคํารอง ยื่นเอกสารหลักฐานไดท่ี กองชาง อบต.รองกาศ

เจาพนักงานธุรการกองชาง จัดทําหนังสืออนุญาตกอสราง/ตอ
เติม/รื้อถอนอาคาร

นายก อบต. ลงนาม

แจงผูยื่นคํารองมารับหนังสืออนุญาตกอสรางตอเติม/รือ้ถอนอาคาร



ผูรับบรกิาร ความตองการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนในพ้ืนท่ีตําบลรองกาศ  หนวยงานราชการ
ในตําบลรองกาศ 

มีท่ีทํากินและท่ีอยูอาศัยมีขอบเขตพ้ืนท่ีชัดเจน 

ผูมีสวนไดสวนเสีย ความตองการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนในพ้ืนท่ีตําบลรองกาศ   หนวยงานราชการ
ในตําบลรองกาศ 

มีท่ีดินทํากินและท่ีอยูอาศัย 

 
ระเบียบ/กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 
- พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. ๒๕๓๗ แกไขเพ่ิมเติมถึงฉบับท่ี.ศ.๖ พ.ศ.
๒๕๕๒ มาตรา ๒๓ 
 
ข้ันตอนการดําเนินงานการช้ีระวังแนวเขต/การรับรองแนวเขต 
  ๑.เจาของท่ีดินติดตอเพ่ือขอรังวัดท่ีดิน 
  ๒.เจาพนักงานท่ีดินจังหวัดแพร สาขาสูงเมน 
  ๓.นายกเทศมนตรีมอบอํานาจเจาหนาท่ีกองชางดําเนินการตรวจสอบขอเท็จจริง  
  ๔.กรณีไมม่ีการุกลาท่ีสาธารณประโยชน เจาพนักงานทองถ่ินหรือผูรับมอบอํานาจ  
  ลงนามรับรอง 
  ๕.กรณีมีการรุกลาท่ีสาธารณประโยชนความรวมมือไปยังสประสานความรวมมือไปยัง 
  สํานักงานท่ีดินจังหวัดแพร สาขาสูงเมน ทราบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนผังข้ันตอนการช้ีระวังแนวเขต/การรับรองแนวเขต 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เจา้พนกังานท่ีดินจงัหวดัแพร่ สาขาสูงเม่น 
ทราบ  แจง้เร่ืองมายงั อบต.ร่องกาศ 

เจา้หนา้ท่ีกองช่าง (ผูรั้บมอบอาํนาจจากนายก อบต.) 
      ตรวจสอบขอ้เทจ็จริงตามคาํร้อง 

ลงนามรบัรอง รายงานอาํเภอสูงเม่น 

รายงานนายก อบต. ทราบ 



 

 

คูมือการปฏบิัติงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

กองชาง 
องคการบริหารสวนตําบลรองกาศ 

อําเภอสูงเมน  จังหวัดแพร 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 


